


 

I. Общие положения  

 

1. Настоящее положение определяет понятия, цели, задачи и место электронного 

журнала/дневника (далее ЭЖД) в ГБОУ Школа № 763 (далее Школа), устанавливает 

требования,  представляет права и обязанности пользователей ЭЖД. 

2. Электронным классным журналом/дневником является общегородской 

электронный журнал/дневник (далее ОЭЖД), расположенный по адресу: для учителей - 

www.dnevnik.mos.ru,; для обучающихся и их родителей (законных представителей) через 

портал государственных услуг города Москвы - http://mos.ru/, или портал 

государственных услуг. 

3. Функционирование и использование ЭЖД осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством РФ, в том числе закона от 27.07.2006г. 152-ФЗ (о защите 

персональных данных), 

- ст.98 273-ФЗ 

- 210-ФЗ 

- Приказ ДОгМ № 35. 

4. ЭЖД предназначен для следующих функций: 

- предоставление информации о текущей успеваемости учащегося; 

- предоставление информации о тематике изучаемого материала; 

- предоставление информации о домашних заданиях; 

- формирование статистической и аналитической отчетности; 

- информации об обучающихся, родителях (законных представителей) и педагогических 

работников. 

5.  Пользователями ЭЖД являются: 

- Администрация школы; 

- учителя, классные руководители, сотрудники школы; 

- родители (законные представители) обучающихся; 

- учащиеся. 

 

II. Цели и задачи ОЭЖД 

 

1. Автоматизация учета и контроля процесса обучения, хранения данных об 

успеваемости и посещаемости учащихся. 

2. Оперативный доступ к оценкам за весь период ведения журнала по всем 

предметам, в любое время. 

3. Автоматизация создания периодических отчетов учителей и администрации. 

4. Повышение объективности оценивания учебных достижений обучающихся. 

5. Автоматизация  создания периодических отчетов учителей и администрации. 

6. Автоматизация прогнозирования успеваемости отдельных учеников и классов в 

целом. 

7. Оперативное информирование родителей и обучающихся достоверной 

информацией об успеваемости и посещаемости, домашних заданий и по пройденному на 

уроке материалу, об изменениях в расписании уроков. 

8. Учет посещаемости занятий обучающимися. 

9. Возможность прямого общения между учителями. Администрацией, родителями и 

учащимися вне зависимости от их местоположения. 

 

III. Организация доступа к ЭЖД 

 

1. Вход родителей (законных представителей) в ЭЖД осуществляется только через 

портал государственных услуг: www.mos.ru.  

2. Учителя, классные руководители, сотрудники получают реквизиты доступа к 

электронному журналу у администратора ЭЖД. 

http://www.dnevnik.mos.ru/
http://mos.ru/
http://www.mos.ru/


 

IV. Права и обязанности 

 

1. Администратор ЭЖД:  

- проводит при необходимости консультацию учителей и иных работников школы; 

- вносит изменения в систему ОЭЖД о системе кабинетов учебного корпуса, учебных 

периодах, формах пребывания и т.д.; 

- предоставляет права доступа пользователям; 

- имеет право своевременно получать полную информацию о структуре учебного 

процесса, учебном плане, расписании, учебной нагрузки сотрудников от администрации 

школы; 

- осуществляет настройку структуры учебного года; 

- осуществляет формирование учебного плана в системе журнала; 

- формирует списки классов и подгрупп классов; 

- вносит и редактирует расписание уроков; 

- вносит формы контроля с весами отметок, согласно положению о проведении 

промежуточной аттестации обучающихся по основной образовательной программе и 

осуществление текущего контроля их успеваемости. 

 

2. Классные руководители:  

-  совместно с учителями предметниками проводят разделение класса на группы и 

своевременно сообщают администратору ЭЖД об изменениях; 

      - классные руководители своевременно заполняют и следят за актуальностью данных 

об учащихся и их родителях в базе данных о ЭЖД (адрес электронной почты и номер 

телефона; 

- проводят консультирование родителей по работе в системе ЭЖД; 

- систематически информируют родителей о поведении и успехах учащихся в виде 

рекомендаций просмотра электронного дневника, по запросу родителей распечатывают 

текущие и итоговые оценки учащихся. 

 

3. Учитель предметник:  

- своевременно заполняет данные об учебных программах и их прохождении, об 

успеваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях; 

- отметки за письменные работы выставляются в сроки, предусмотренные нормами 

проверки письменных работ; 

- электронный журнал заполняется учителем в день проведения урока;  

- в случае болезни учителя, другой учитель, производящий замену, должен заполнять 

электронный журнал в установленном порядке; 

- составление календарно-тематического плана учителем осуществляется до начала 

учебного года, количество часов в календарно-тематическом плане должно 

соответствовать учебному плану; 

- все записи по всем учебным предметам (включая уроки по иностранному языку) должны 

вестись на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем 

практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий; 

- должен объективно выставлять итоговые оценки в соответствующую графу страницы 

ЭЖД за триместр, полугодие и учебный год; 

- должен устранять замечания по ведению электронного журнала в срок не более чем трех 

рабочих дней; 

- имеет право вносить комментарий к оценкам учащихся; 

- не имеет права изменять обучающему отметку. Может исправить отметку (в случае 

технической ошибки) в тот день, когда ее выставил. Если обучающийся пересдал 

материал, по которому получил неудовлетворительную оценку, то имеет право поставить 

вторую оценку с аналогичным весом; 

- имеет право вместо оценки поставить точку с последующим внесением оценки; 



- в первом классе оценки в ЭЖД и тетради ни по одному учебному предмету не ставятся; 

- категорически запрещается допускать учащихся к работе с ЭЖД  под логином и 

паролем учителя. 

 

4. Заместители директора: 

- осуществляют функциональные возможности для учителей (см.пункты, указанные 

выше); 

- просматривают и редактируют информацию ЭЖД в соответствии с функциональными 

обязанностями; 

- осуществляют оперативный анализ текущих, промежуточных и итоговых результатов 

учебной деятельности; 

- осуществляют периодический контроль за ведением электронного журнала; 

- контролируют график контрольных работ, обеспечивают согласование контрольных и 

зачетных мероприятий. 

  

5. Родители (законные представители) и обучающиеся: 

- родители имеют право бесплатного пользования ЭЖД; 

- имеют право получить личный доступ к данным своего ребенка в ЭЖД; 

- имеют право на своевременные консультации классного руководителя, администратора 

системы; 

- имеют право оперативно получать достоверную информацию об успеваемости и 

посещаемости обучающихся, домашних заданиях, об изменениях в расписании уроков; 

- родители учащихся обязаны один раз в неделю осуществлять просмотр электронного 

дневника. Учащиеся обязаны ежедневно осуществлять просмотр электронного дневника с 

целью просмотра домашних заданий и анализа своей успеваемости. 

 

                                                                                                   


